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Vnitini Fad Skolni druziny

C.J.: Lh-SM/202105

ClL1
Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb., o ptredSkolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici.

Organizace a provoz Skolni druZiny vychazi z § 111, § 118 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky
zéakon, vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani o Skolnich druzinach a skolnich klu-
bech (§ 6 a 10, 11, 13 a 14), vyhlaSkou €. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zaka a studentl se
specidlnimi vzdélavacimi potiebami a fidi se vnitinimi smérnicemi Skoly. Smérnice je soucasti
organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazna pro pedago-
gické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Je zvetejnén na strankach Skoly. Proka-
zatelné seznameni rodi¢l s timto fadem provedou vychovatelky pii zapisu déti do Skolni dru-
ziny.

ClL.2
Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vycho-
vou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovéni, ma své specifika, ktera ji odliduji od
Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim Skolni druZiny je zabezpeceni z4jmové ¢innosti, odpo-
¢inku rekreace Zaki a dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné& zakladni koly, pfednostné pro zaky 1. t¥idy,
2. tfidy a zaky dojizdg&jici, dale pro zéky 3. a 4. t¥idy dle kritérii Provozniho #adu SD.

CL3
Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zaki a jejich zikonnych zastupci ve $kole
nebo Skolském zatizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi
pracovniky

3.1.Z4ci jsou povinni:

a) fadné dochazet do Skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a skolského zafizeni
k ochran¢ zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni,

C) plnit pokyny pracovniki $koly a Skolského zatizeni vydané v souladu s pravnimi predpisy,
Skolnim a vnitinim fadem,

d) informovat skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo ji-
nych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
€) oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou pod-
statné pro prub¢h vzdélavani nebo bezpecnost zaka a studenta, a zmény v téchto tidajich.
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3.2 Zak se ve $kolni druziné chova slu$né k dospélym i jinym zakim $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje skolni fad skoly a odbornych uceben. Chova
Se tak, aby neohrozil zdravi své ani jinych osob.

3.3 Z:ak chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, u¢astni se viech organizovanych
¢innosti. Dochéazka do Skolni druZziny je pro pfihlaSené zaky povinnd. Vyjimku tvoii dochazka
do ranni druZiny. Zaci, ktefi podali ptihlasku pouze do ranni $kolni druZiny, se odpolednich
akci se nezucastnuji.

3.4  Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleden s ohledem na planované ¢innosti. Na pobyt
venku je doporuceno nosit vhodné obleceni. Oznacené véci si déti mohou nechavat Satné
v latkové tasce.

3.5 Zak udrzuje prostory skolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.
74k Setrné zachazi s hraCkami, vybavenim v herné a ostatnim zatizenim Skolni druziny. Pfi-
padné poskozeni oznami vychovatelce.

3.6. Zaci z bezpetnostnich diivodii neopoustéji prostory kolni druziny bez védomi vychova-
telky.

3.7 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzadki; zakiim jsou zak4zany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koufenti, piti alkoholickych napojl, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

3.8 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na vzdé-
lani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznadmen se vSemi predpisy se vzta-
hem k jeho pobytu a ¢innosti ve $kolni druziné.

3.9 Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi
zaci bez zbyte¢ného odkladu.

3.10 Zak nenosi do druziny pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho nebo
jinych osob. Nenosi zvlasté cennosti ani vétsi finanéni obnosy. Za ptinesené véci do SD vycho-
vatelka neruci (hracky, mobily a podobna zafizeni, penize a jiné).

3.11 Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka viici pracovnikiim skolni druziny se
vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem.

3.12  Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto skolnim fadem lze podle zavaznosti poruSeni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dutku t¥idniho ucitele,

c) dutku feditele skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho déivody prokazatelnym zpiiso-
bem Zakovi a jeho zdkonnému zéastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.
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ClL 4
Provoz a vnitini rezim druziny
4.1. PrihlaSovani a odhlaSovani
4.1.1. Vedouci vychovatelka zajistuje evidenci ptihlaSenych a odhlasenych zaka béhem

Skolniho roku v oddéleni tak, aby pocet déti v odd€leni neptesahl 25 zakl. Zajistuje soucasné
vybirani poplatki, pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndméta a stiznosti.

4.1.2. 74k se do $kolni druziny pfihlaguje na zakladé ¥adné vypInéné ptihlasky k zajmo-
vému vzdélavani skolni druziny.

4.1.3. O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly dle danych kritérii.
4.1.4. Vyse Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok, splatnost za zati — ledendo 1. 10.,
unor — ¢erven do 1. 3. Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni thrady v sou¢innosti s hos-

podatkou Skoly. Pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni
vyzvy, prokazatelnym zptisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

4.15. Uplata miize byt snizena nebo prominuta:

a) zékovi, pokud je spolecné posuzovanou osobou pro narok na socidlni ptiplatek, ktery
pobira jeho zakonny zastupce nebo jina opravnéna 0soba,
b) zakovi, pokud ma narok na piispévek na tthradu potieb v péstounské péci a tento pii-

spévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skutecnosti uvedené v pismenu
a) o vyplaceni pfispévku uvedeného v pismenu b) prokaze fediteky skoly.

4.1.6. Pokud za zaka neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom
uvédomi feditelku Skoly nejpozdéji do jednoho mésice k terminu 20. 11. a 20. 4. daného roku.
Reditelka skoly mtize rozhodnout o ptipadném vylouceni zaka ze Skolni druziny.

4.1.7. Pokud bude zék v prib&hu roku odhlasen z dochazky do $kolni druziny, vraci se
pomérna ¢ast uplaty od dalSiho zapoc€atého mésice. Pomérna ¢ast Uplaty se vraci na zakladé
pisemné odhlaSky. Odhlaska musi obsahovat jméno Zaka, datum, ke kterému byla dochazka
ukoncena, ¢islo uctu zdkonného zastupce, na ktery bude pomérna ¢astka tiplaty vracena, a pod-
pis zakonného zastupce Zaka.

4.1.8. V dobé vedlejsich prazdnin je zajistén provoz SD v piipadé dochazky minimalng
5 zakl. Rodi¢ zajemce o pobyt fadné prihlasi a zajisti Zakovi obéd ve Skolni jidelné.

4.1.9. Rodice nebo jini zdkonni zéstupci Zaka piihldSeného k pravidelné dochézce do
Skolni druziny sdéli vychovatelce rozsah dochazky zaka a zplsob odchodu zaka ze Skolni
druziny. Tyto Udaje jsou zaznamenany v piihlaSce k zdjmovému vzdélavani do Skolni druZiny.

4.1.10.  Uvolnovani zaki ze skolni druziny je provadéno na zaklad€ pisemné zadosti rodicu.
Odchylky od dochazky Z4ka, nebo pokud ma Zak odejit ze SD jinak, & s jinou osobou, nez je
uvedeno v piihlaSce k zdjmovému vzdélavani do Skolni druZiny, sdéli rodi¢e vychovatelce
pisemné. Toto pisemné oznameni rodi¢t musi obsahovat datum, jméno zZaka, hodinu odchodu,
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zda zak odchazi sam nebo s doprovodem. Zadost musi obsahovat podpis zdkonného zastupce
zéka. Na telefonickou zadost zakonnych zastupcii nebude zak ze Skolni druziny uvolnén.

4.2. Organizace ¢innosti
4.2.1. Provozni doba druziny je od 6:30 do 16:30 hodin.
Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddé€leni, aby nebyla naruSovéana c¢innost oddéleni, jsou pro
odchody zaki stanoveny ¢asy uréené vedenim skoly, které jsou soucasti ptihlasky k zdjmovému
vzdélavani skolni druziny.

V &ase od 6:30 do 7:30 probihé spontanni ¢innost. Reditelka §koly stanovuje maximalni
pocet zakt na 30, dochazka bude evidovana v Dochazkovém seSitu. V ¢ase od 13:00 do 15:00
hodin probihé pravidelna ¢innost dle SVP $kolni druZiny pouze pro piihlasené zaky.

4.2.2. Pti nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky rodi¢e Zdka a osoby uvedené v piihlaSce k zdjmovému
vzdélavani Skolni druziny, pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje OSPOD.

4.2.3. Oddéleni se napliuji nejvySe do poctu 25 Zakl. V oddéleni 1ze individudlné
integrovat nejvyse 5 ucastnikii se zdravotnim postizenim. Reditelka stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané
¢innosti ucastnikll, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné Cinnosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkéach po béznych trasadch v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem, maximalné 25 zaka,
b) pii organiza¢né Ci dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci

vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich
0sob.

4.2.4. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny.

4.2.5. DruZina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyufovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje zakiim ptipravu
na vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zatazuji se nejcastéji po ob&de, popft. rano
pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potteby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni Cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

Zdajmové cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zdkiim seberealizaci 1
kompenzaci moznych Skolnich netispéchil i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni.
Jde o tfizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro vybrané zaky z riznych oddéleni v zdjmovém utvaru,
ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

Priiprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni
to viak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich tikolii (pouze s pisemnym souhlasem
rodici, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakiim ukoly neopravuje), nebo zabavné procvicovani
uciva formou didaktickych her (vCetné feSeni problémil), oveétovani a upeviiovani skolnich poznatkt
Vv praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatki pti
pribézné ¢innosti SD (napt. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a ¢asopisy).
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4.2.6. SD miize v rdmci své bézné Cinnosti v prubehu stanovené provozni doby SD zifizovat
zajmov¢ krouzky.

4.2.7. Pti postupnych odchodech zaka domti, zaci dodrzuji v Satnach skolni fad a pravidla
chovani. Rodice a dalsi navstévnici do uceben SD nevstupuji, prebiraji si zaky v hale skoly.

CL5
Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

5.1. VSichni Zaci se chovaji pti pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni dovoleno v dob& mimo vyuéovani zdrzovat se v pro-
storach skoly, pokud nad nimi neni vykonavéan dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni
¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu 7kl ve Skolni budoveé nebo mimo budovu pfti akei pota-
dané $kolni druzinou, zaci hlasi ihned vychovatelce nebo jiné dospélé osobé.

Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakt v prvni hodiné Skolniho roku
a dodate¢né pouceni zakt, kteti pii prvni hodiné chybéli. O pouceni zaki provede vychovatelka
zdznam do tfidni knihy.

5.2. Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zakl a vytvaiet podminky pro jejich
zdravy vyvoj, pfedchazet vzniku socialné patologickych jevi a poskytovat Zadkiim nezbytné in-
formace k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi.

5.3. Pedagogicti zaméstnanci

— dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci a protipoZarni predpisy;
pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady
technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZznosti zabranit vzniku
Skody,

—  sleduji zdravotni stav zak a v piipad€ nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych
prataht vedeni Skoly a rodice postizen¢ho Zaka. Nemocny 74k muize byt odeslan k 1¢kat-
skému vySetieni €1 oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby, piednostné s rodicem. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zadk mél zapsany v Zakovské kniZce tyto udaje: datum narozeni,
adresu, telefonni ¢isla rodi¢h do zaméstnani a domi, adresu a jméno oSetiujiciho 1€kare,

—  pfi urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékatem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy trazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulafe. Osetteni
a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél
prvni.

5.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zadky v dobé dané rozvrhem bez do-
zoru dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd.
Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

5.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se usku-
teciiuje vzdelavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.
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5.6. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. télocvi¢na, kuchyiika...), ¥idi se pfislusSnymi fady pro

tyto uéebny. Zaci ptihlageni do SD jsou pouéeni o BOZP a zaznam o poudeni je uveden v tfid-
nich knihach jednotlivych oddéleni.

CL6
Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany Zaki

6.1. U kazdého svévolného posSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaka, ucitelt
¢i jinych osob zakem je vyzadovana tihrada od rodicu zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pti za-
vaznéj$i Skod¢€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii
CR, ptipadné organtim socialni péce.

6.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci.

6.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.

6.4. Z4ci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu ur-
cena.

6.5. Zaci jsou povinni fadné& pedovat o proptijéeny majetek skoly, ochrafiovat jej pied ztra-

tou a poskozenim.

6.6. Pfti nahlaSeni kradeze zdkem se o udalosti pofidi zaznam na zaklad¢ vypoveédi posko-
zeného. Véc se pfeda organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohlésit na mistni nebo obvodni odd¢-
leni Policie CR), nebo z4k bude poucen, Ze ma tuto moznost.
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CL7
Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani Zakii a studenti

7.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zéka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vy-
hlaSky o zékladni Skole, tj. udéleni napomenuti a ditky tfidniho ucitele, ditky feditele skoly,
klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

7.2. Pokud Zak porusuje soustavné skolni fad a vnitini fad Skolni druZiny, mtze byt roz-
hodnutim feditele z druziny vylou¢en. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni Zéka ze SD,
pokud tento z4k soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohro-
Zuje zdravi a bezpec¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1asts
zéavaznych divodi.
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CL 8
Dokumentace

8.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence piijatych zaka - piihlaska k zajmovému vzdélavani Skolni druziny pro zaky,
kteti jsou ptihlaseni k pravidelné dochdzce a jejich soucasti je pisemné sd€leni zdkonnych za-
stupct zéka o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu zaka ze Skolni druziny,

b) prehledy vychovné vzdélavaci prace
C) celoro¢ni plan ¢innosti,
d) vnitini fad $kolni druziny.

CL9

Zavéreéna ustanoveni

9. 1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéten za-
méstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

Mgr. Iva Ondrackova
feditelka skoly

Lhota pod Lib¢any 1. 9. 2020
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